


武汉市工程建设项目审批管理系统
（部门审批人员）
操作手册










2025年9月



目录
第一章 系统概况	3
1.1网络环境	3
1.2浏览器环境	3
1.3适用范围	3
1.4系统登录	3
第二章 业务流程	5
第三章 业务操作	7
3.1业务受理	7
3.2业务审批	11
3.3业务办结	13
3.4统计查询	14
3.5业务补交	15
3.6出证结果	17





第1章 
第2章 [bookmark: _Toc19384]系统概况
[bookmark: _Toc3038]1.1网络环境
审批管理系统运行在武汉市电子政务外网。
[bookmark: _Toc23286]1.2浏览器环境
建议使用谷歌浏览器（136及以上最新版本）。
[bookmark: _Toc30400]1.3适用范围
本手册适用于武汉市区工程建设项目业务审批涉及的相关部门工作人员。
工程建设项目工作人员涉及或使用的系统主要有两大类：
· 使用部门专业业务系统：
市自然资源和规划局（办理如用地预审、用地规划许可、工程规划许可证、规划条件核实等业务的工作人员），系统网络为政务内网。
市城建局（办理施工许可、房屋建筑工程竣工验收监督、档案验收、房屋建筑工程竣工验收备案等业务的工作人员），系统网络在政务外网。
· 使用工改系统审批功能（政务外网）：
市发改委、市消防局、市园林和林业局、市民防办、市城管委、市水务局、市生态环境局、市通信管理局等部门审批事项工作人员，系统网络为政务外网。
[bookmark: _Toc8477]1.4系统登录
武汉市工程建设项目审批管理系统正式访问地址为：
http://10.13.31.111:9060/login。
[image: ]
图1.1 武汉市工程建设项目审批管理系统登录页面

[bookmark: _GoBack][image: d27ba0f4-ef7e-4dea-adb6-c336a922880f]
图1.2 武汉市工程建设项目审批管理系统首页






第3章 [bookmark: _Toc7684]业务流程



图2.1 武汉市工程建设项目审批管理系统流程图



图2.2 业务流程
第一步：项目单位申请人在窗口工作人员指导下使用武汉市工程建设项目审批管理系统进行立项用地规划许可阶段、工程规划许可阶段、施工许可阶段、联合验收阶段、并行推进阶段、市政公用基础设施服务的申请表单填写，上传办事材料。
项目单位也可以在湖北省政务服务网进行互联网申报。
第二步：综合窗口工作人员对项目单位提交的业务申请进行预审，在预审合格后进行业务收件。
在完成收件后，系统将自动给各部门业务系统分发推送项目信息和材料。
第三步：各部门审批人员登录本部门业务系统进行待办件、业务审批和业务办结等操作。
第四步：综合窗口工作人员在武汉市工程建设项目审批管理系统中查询项目办理进度，在业务办结后进行统一出证和领证管理。


第4章 [bookmark: _Toc5063]业务操作
项目收件完成后系统会自动将数据分发至各部门业务系统。本节内容主要介绍无部门业务系统，使用武汉市工改系统进行业务审批的操作，即未完成系统对接的部门审批人员。
[bookmark: _Toc3015]3.1业务受理
审批部门工作人员在武汉市工程建设项目审批管理系统登录后，点击“并联审批”—“待办件”，进入审批办理页面。
在“并联审批”下的“待办件”菜单中，可以在业务列表中查看到“待受理”的工程建设项目业务。如图所示：
[image: ]
图3.1.1 待办件界面
点击“办理”按钮进入详情页面。
[image: ]
图3.1.2 受理详情界面
页面左侧显示七个选项卡，分别是项目信息、申请表单、一张蓝图、材料列表、办理日志、业务回执、审签单。
· 项目信息：展示项目基础信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.3 项目信息
· 申请表单：展示业务申请表信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.4 申请表单信息
· 一张蓝图：展示工程建设项目地图信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.5 一张蓝图信息
· 材料列表：展示工程建设项目材料信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.6 材料列表信息
· 办理日志：展示工程建设项目办理环节、处理人员、环节开始-结束时间等信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.7 办理日志信息
· 业务回执：展示工程建设项目回执信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.8 业务回执信息
· 审签单：展示工程建设项目审批签字信息。如图所示：
[image: ]
图3.1.9 审签单信息
在业务受理页面中，点击“提交”按钮，进入弹框界面下选择处理结果、下一环节及填写相关意见进行提交，完成业务受理操作。如图所示：
[image: ]
图3.1.10 受理信息填写
后续办理、办结等操作按统一审批平台原操作流程进行办理即可。
[bookmark: _Toc31711]3.2业务审批
在“并联审批”下的“待办件”菜单中，可以在业务列表中查看到“待审批”的工程建设项目业务。如图所示：
[image: ]
图3.2.1 业务审批界面
点击“办理”按钮进入详情页面。
[image: ]
图3.2.2 审核详情界面
页面左侧显示七个选项卡，分别是项目信息、申请表单、一张蓝图、材料列表、办理日志、业务回执、审签单。
在业务审批页面中，点击“提交”按钮，进入弹框界面下选择处理结果、下一环节及填写相关意见进行提交，完成待审批操作。如图所示：
[image: ]
图3.2.3 审核信息填写
[bookmark: _Toc14208]3.3业务办结
在“并联审批”下的“待办件”菜单中，可以在业务列表中查看到“待办结”的工程建设项目待办结业务。如图所示：
[image: ]
图3.3.1 业务办结界面
点击“办理”按钮进入业务详情页面。
[image: ]
图3.3.2 业务办结详情界面
页面左侧显示七个选项卡，分别是项目信息、申请表单、一张蓝图、材料列表、办理日志、业务回执、审签单。
在业务办结页面中，点击“提交”按钮，进入弹框界面下填些处理结果、文书编号及相关意见进行提交，完成业务办结操作。如图所示：
[image: ]
图3.3.3 业务办结信息填写
[bookmark: _Toc25679]3.4统计查询 
对已收件项目，可以通过武汉市工程建设项目审批管理系统统计查询功能查询项目信息以及办理进度状况。
点击“查询统计”主菜单下的“业务查询”子菜单，系统会列出已收件项目列表。
[image: ]
图3.4.1 业务查询页面
选择需要查看的项目，点击“查看”按钮，系统列出已收件项目的基本信息、申请表单、材料列表、事项办理信息、地图定位、业务办理日志信息。
[image: ]
图3.4.2 业务查询详情页面

[bookmark: _Toc29822]3.5业务补交 
并联审批过程中，若业务需要补充相关材料，或者对已提交的材料进行补正，审批人员可以在【并联审批】-【待办件】菜单发起补齐补正操作。
部门业务需要补交时，并联审批的其他部门业务不受到影响。待项目单位完成补交后部门业务可以继续进行流转办理。
[image: ]
图3.5.1 材料补交页面
在“并联审批”下的“待办件”菜单中，可以在业务列表中查看到“待受理”的工程建设项目业务，点击“办理”按钮进入业务受理详情页，点击底部“补正”按钮进入补正详情页，勾选需要补正的材料填写完材料补正等相关信息后提交。
[image: ]
图3.5.2 部门业务补交-办理页面
项目单位根据部门补交意见，进行材料补交操作。项目单位可以通过综合窗口工作人员进行材料补交，也可以自行在网上办事大厅的【补正件】进行材料补交。
[bookmark: _Toc7951]3.6出证结果
并联审批过程中，可在“并联审批”-“出证结果”菜单中查看、上传、下载各类批文。
[image: ]
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