样表20：  
电梯监督检验现场检验资料审查表
项目名称:                               电梯数量：    台  制造单位：
	序号
	文件资料明细及要求
	审查
结果
	备注

	
	试验时或竣工后资料审查
	□安装         □改造        □重大维修    资料

	1※A
	
	□由整机制造单位确认的自检报告
□由整机制造单位和施工单位分别出具的自检报告
要求检查和试验项目齐全、内容完整（包括每一层站相关数据，电梯运行速度和平衡系统测试记录图表等），审批手续齐全，加盖检验专用章或公章。
	
	

	2※  A
	
	施工过程记录（如施工过程设备及土建等项目检查记录表、电梯性能试验确认记录等）
	
	

	3※  A
	
	变更设计证明文件（如安装中变更设计时），履行了由使用单位提出、经整机制造单位同意的程序
	
	

	4※  A
	
	安装质量证明文件，包括安装合同编号、安装许可证编号、产品出厂编号、主要技术参数等内容，并且有安装单位公章或者检验合格章以及竣工日期
	
	

	5※  A
	
	改造后的整梯合格证或者重大维修质量证明文件，包括改造或者重大维修合同编号、施工单位的许可证编号、电梯使用登记编号、主要技术参数等内容，并且有改造或者重大维修单位的公章或者检验合格章以及竣工日期
	
	

	
	
	使用资料

	6  B
	
	施工单位已向使用单位提供了下列文件范本：日常检查与使用状况记录、应急救援演习记录、运行故障和事故记录。以岗位责任制为核心的电梯运行管理规章制度，包括事故与故障的应急措施和救援预案、电梯钥匙使用管理制度。
	
	

	7  B
	
	与取得相应资格单位签订的日常维护保养合同
维保单位：
	
	

	8※  B
	
	按规定配备电梯安全管理和作业人员的特种设备作业人员证（已签交接相应要求备忘录）
□已配备持证人员(附证明资料) □尚未配备持证人员(附承诺书及正在办理的相关资料)
	
	

	9B
	
	按《武汉市电梯安全管理办法》第十二条规定：已配备电梯监控用房，并保证到电梯轿厢的通讯报警、监控线路通畅。
	
	

	
	
	
	
	

	我单位按要求提供了上述相应资料并对其真实性负责，愿意承担相应的法律责任。
施工单位负责人（签字）：                        （盖施工单位公章、使用管理单位公章）    
                                                                                               使用管理单位安全管理人员：                                         年   月   日

	审查
结论
	□合格
□整改合格
	提交合格（含整改补充）资料最终时间：
检验人员：


注：1、施工和使用单位按上述明细按时按要求提供相应资料,审查结果栏由检验员填写，符合打√，不符合则打×，无此项打/，需文字说明的在备注栏注明。
